A Bakonyi Szakképzés-szervezési Tarsulas
Tarsulasi Tanacsanak

szervezeti és miikodési szabalyzata



A Veszprém Megyei Onkorményzat és Vérpalota Varos Onkormanyzata a szakképzésrdl sz616 1993. évi
LXXVI. térvény 2.§ (5) bekezdés a) pontjdban, valamint a kdzoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXIX. térvény 89./B §
(2) bekezdéseben foglaltak szerint a térvényben meghatarozott szakképzéssel dsszefiggd dnkormanyzati
feladatok végrehajtasara a helyi énkormanyzatokrdl sz0l6 1990. évi LXV. térvény 41.§ (1) bekezdésében,
tovabba a helyi dnkormanyzatok tarsulasairdl és egyuttmikddésérél szold 1997. évi CXXXV. torvény 16.§-
aban kapott felhatalmazas alapjan, a kilén jovahagyandd alapitd okirattal kbzsen létrehozott, jogi
személyiséggel rendelkezd, részben 6nalldan gazdalkodd koltségvetési szervként miikddd szakképzés-
szervezési tarsulast hoztak Iétre 2008. julius 1. napjatol kezdddd hatallyal.

A Bakonyi Szakképzés-szervezési Tarsulas Tarsulasi Tanacsa az 1997. évi CXXXV. térvény 14.§ (2)
bekezdésében, valamint a tarsuldsi megallapodasban (tovabbiakban: Megallapodas) foglaltak alapjan a
szervezetének és mikddésének részletes szabalyait jelen szervezeti és mikddési szabdlyzatban
(tovabbiakban: SZMSZ) hatarozza meg.

I. Altalanos rendelkezések

1. Atdrsulas neve: Bakonyi Szakképzés-szervezési Tarsulas

2. Atarsulas cime: 8200 Veszprém, Megyehaz tér 1.

3. A tarsulas korbélyegzdjén kérben a ,Bakonyi Szakképzés-szervezési Tarsulds Veszpréem” felirat,
kbzepén a Magyar Koztarsasag cimere

4. A térsulds hosszi bélyegzéjén a ,Bakonyi Szakképzés-szervezési Tarsuldas 8200 Veszprém,
Megyehdaz tér 1.” felirat

5. A Tarsuldsi Tandcs kettd korbélyegzével és kettd hosszu bélyegzdvel rendelkezik, melyek egyike a
Tarsuldsi Tanacs elndkénél, a masik a Tarsulasi Tanacs titkararnal van.

Il. A tarsulas szervezete

1. A tarsulas dontéshoz6 szerve a 6 tagu Tarsuldsi Tandcs, amely a tarsult énkormanyzatok altal

delegalt 3-3 6 képvisel6bdl all (1. sz. melléklet). A tagok megbizatasa az dnkormanyzati valasztasi

ciklus id6szakara szol. A tarsulas tagja az altala valasztott képvisel6t visszahivhatja.

A Tarsulasi Tanacs vezet( tisztségviseldi a Tarsulasi Tanacs elnoke és elnbkhelyettese.

3. A tarsulds titkara és a tarsulds munkaszervezete feladatait a Veszprém Megyei Onkormanyzat
Hivatala latja el.

no

lll. A Tarsulasi Tanacs feladatai és hataskore

1. A Tarsulasi Tandcs részletes feladatait a Megallapodas 10. pontja tartalmazza.
2. A Tarsulasi Tanacs kizarolagos feladata:
- atisztségviseldk megvalasztasa
- aszervezeti és miikddési szabdlyzat elfogadasa és mddositasa
« az éves munkaterv elfogadasa
- aszakképzési fejlesztési tamogatas elosztasi elveinek meghatarozasa
- az dltala ellatott feladatokra vonatkozd éndlld fejlesztési terv elkészitése és elfogadasa

IV. A Tarsulasi Tanacs miikodése

1. A Tarsulasi Tandcs feladat- és hataskérét tlésein gyakorolja. A Tarsuldsi Tandcs Ulését a Tarsulasi
Tanacs elndke az Ulést megelézéen legaldabb 3 munkanappal meghivoval hivja 6ssze. A meghivo a
pontos napirendet és lehetéség szerint az irdsos elbterjesztéseket tartalmazza. Az ilés meghivéjanak
kikiildése e-mailben torténik. Rendkivilli Glés dsszehivasa esetén a Tarsulasi Tanacs elndke rovid



10.

1.

12.

13.
14.

uton értesiti a tagokat az tilés helyérél, idejérél, napirendjérdl.
A Téarsulasi Tanacs az alakuld Glésén mondja ki megalakuldsat, és allapitia meg mikddésének
reszletes szabdlyait a megallapodasban meghatarozott keretek koz6tt. A Tarsuldsi Tanacs tagjai kdzul
elndkét és elndkhelyettest valaszt.
A Tarsulasi Tandcs Uléseit az elndk, tavollétében az elndkhelyettes, mindkett6jik akadalyoztatdsa
esetén a Tarsulasi Tanécs altal felnatalmazott tag hivja dssze és vezeti.
A tarsulast a Tarsuldsi Tanacs elndke képviseli. Feladatai az lés levezetésével kapcsolatban
kdlonosen:
* megnyitja és berekeszti az Ulést, megallapitja és figyelemmel kiséri a hatarozatképességet
» A Tarsulasi Tanacs elndke a 3. szdmu mellékletben foglalt feladatokat és hataskérdket a
Tarsulasi Tanacs utdlagos tajekoztatadsa mellett atruhazott hataskérben gyakorolja
 javaslatot tesz az (ilés napirendjére
» napirendi pontonként vezeti a vitat, 6sszefoglalja az elhangzottakat, szavazasra bocsatja a
hatarozati javaslatokat és kihirdeti az elfogadott hatarozatokat
* biztositja az dlés rendjének zavartalan lefolyasat
» meghatérozza a vitdban a hozzaszdlasok rendjét, megadja és megvonja a hozzaszolas jogat
Az (lést dssze kell hivni:
o szilkség szerint, de évente legaldbb két alkalommal, a munkatervnek megfeleléen,
» aTarsulasi Tanacs altal meghatarozott idépontban,
» atarsulds tagjanak - napirendet tartalmazé - inditvanyara,
» atarsulds székhelye szerinti Kbzigazgatasi Hivatal vezet6jének kezdeményezésére
A Tarsulasi Tanacs ugyviteli feladatait a tarsulds titkara latja el. Feladatai kiiléndsen:
o kdzrem(ikddik a Tarsulasi Tanacs elé keril6 eléterjesztések, munkaterv dsszeallitasaban
o kozremiikddik a Tarsulasi Tanacs dontéseinek vegrehajtasaban
 ellatja a Tarsulasi Tanacs miikodésével kapcsolatos szervezési, tgyviteli feladatokat
o elkésziti az Ulés jegyz&konyvét és megkuldi az érintetteknek
 nyilvantartja a Tarsulasi Tandcs déntéseit, gondoskodik a dontések érintettek részére torténd
megkUldésérdl
» tandcskozasi, javaslattételi joggal részt vesz a Tarsuldsi Tandcs Ulésein
A Tarsuldsi Tandcs Ulésén allandd meghivottként, tandcskozasi joggal vesznek részt a 2. sz.
mellékletben felsoroltak. Amennyiben a targyalt napirendek szlkségessé teszik, az elndk altal
megjel6lt személyek a Tarsuldsi Tanacs Ulésére meghivét kapnak és azon tanacskozasi joggal részt
vehetnek.
A Tarsulasi Tanacs Ulései nyilvanosak. Zart llést elrendelni a Tarsuldsi Tanacs barmely tagjanak
javaslatéra, a tagok tdbbségének igenld szavazataval lehet.
A Tarsulasi Tanacs a tarsuldsi megallapodas, a Tarsulasi Tandcs szervezeti és miikodési
szabdlyzata, valamint a tarsulas koltségvetésenek targyalasakor akkor hatarozatképes, ha az ilésen
valamennyi tagja jelen van. Egyéb esetekben a Tarsuldsi Tandcs hatarozatképességehez a tagok
tbbségének jelenléte sziikséges. Hatarozatképtelenség esetén a Tarsulasi Tanacs Ulését 7 napon
belili id6pontra Ujbdl 6ssze kell hivni. Ismételt hatarozatképtelenség esetén a Tarsuldsi Tanécs
elndke rendkivali Glést hiv 6ssze.
A napirend el6adodja szobeli eléterjesztés esetén ismerteti az eléterjesztés lényegét és a dontések
tervezetének tartalmét. irdsbeli eléterjesztés esetén az eldadd révid szobeli kiegészitést tehet.
Az elbterjesztd meghallgatdsa utan a Tarsulasi Tanacs eln6ke megnyitja a vitat, amelyen belll a
résztvevlk az elbterjesztbh6z kérdéseket intézhetnek, illetve elmondhatjak véleményliket és
javaslatot tehetnek az eléterjesztés vagy a hatérozati javaslat mddositasara.
A Tarsulasi Tanacs déntéshozataldbdl kizarhatd az, akit vagy akinek hozzatartozojat az ugy
személyesen érinti. A személyes érintettséget az érdekelt kdteles bejelenteni. A kizarasrol az érintett
tag kezdeményezésére vagy barmely tag javaslatara a Tarsulasi Tanacs dont.
A Tarsulasi Tanacs dontéseit nyilt szavazassal hozza. A nyilt szavazas kézfelemeléssel térténik.
A Tarsulasi Tandcs minden tagja egy szavazattal rendelkezik. Szavazni személyesen, vagy a tarsulas



15.

16.

17.

tagjanak képviseletére jogosult megyei kézgyilés elndke, illetve polgarmestere altal irasban
meghatalmazott helyettes képviseld utjan lehet. A Tarsuldsi Tanacs dontéseit a tagok tdbbségének
igenld szavazataval hozza meg. Szavazategyenl6ség esetén a Tarsulasi Tanacs elndke szlnetet,
majd ismételt szavazast rendel el. Amennyiben a megismételt szavazds eredményeképpen sem
sziletik dontés, akkor a Tarsulasi Tandcs elndke rendkivili Glést hiv dssze, melyen a napirendet ujra
kell targyalni.

A Tarsulasi Tandcs Uléseirdl jegyz6kdnyvet kell késziteni. A jegyzékdnyvet az elndk és a Tarsulasi
Tanécs titkara irja ald. A jegyzékonyv mellékletét képezik a meghivo, az elbterjesztések, a jelenléti iv,
valamint a helyettesités esetére sz6lo6 meghatalmazas. A jegyzékényvet 15 napon belll meg kell
kuldeni a tarsulas székhelye szerinti illetékes Kézigazgatasi Hivatal vezetéjének.

A Tarsulasi Tanacs érdemi dontését alakszer(i hatarozattal hozza meg, melyeket évente emelkedd
sorrendben kell az tlésrdl készitett jegyz6kdnyvben feltiintetni az alabbiak szerint:

Bakonyi Szakképzés-szervezési Tarsulas Tarsuldsi Tanacs
sorszam/év (hatarozathozatal hdnapja, napja) BTT hatarozat

A Tarsulasi Tanacs dokumentumait a Tarsulasi Tanacs elnOke vagy elnokhelyettese, cégszeri
alairaskor a Tarsulasi Tanacs elndke vagy elndkhelyettese és a Veszprém Megyei Onkormanyzat
Hivatalanak féjegyz6je vagy aljegyzdje irja ala.

V. Gazdalkodasi feladatok

1.

A Tarsulas részben oOnalldan gazdalkodd, az el6iranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezd
kéltségvetési szerv, melynek gazdalkodasi feladatait kilén megallapodas alapjan a Veszprém Megyei
Onkorményzat Hivatala latja el.

A Térsulas 6nallé bankszamlaval nem rendelkezik, pénzforgaimat a Veszprém Megyei Onkormanyzat
koltségvetési elszamolasi szdmla alszamlajan bonyolitja.

Kotelezettségvallalasra a Tarsuldsi Tanacs elndke, tavollétében a Tarsulasi Tanacs elndkhelyettese
jogosult. )

A kotelezettségvallalas és az utalvanyozas ellenjegyzése a Veszprém Megyei Onkormanyzat
Hivatalanak féjegyzGje, aljegyzbje, illetve gazdasagi irodavezetlje, intézménygazdalkodasi
csoportvezetbje jogkore.

Szakmai teljesités igazolasara a Tarsulasi Tanacs titkara jogosult.

A kimen6 és beérkez6 szdmlak analitikus nyilvantartasat, illetve a Tarsulds altal hasznalt szigoru
szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartdsat a Tarsuldsi Tanacs titkara vezeti.

VI. Zaré rendelkezések

1.

Jelen szervezeti és mikodési szabdlyzat a Tarsulasi Tanacs altal tértént elfogadas napjan lép
hatalyba.

Zaradék: Jelen szervezeti és mikodési szabalyzatot a Bakonyi Szakképzés-szervezési  Tarsulas Tarsulasi
Tanacsa 4/2009.(11.13.) BTT hatarozattal fogadta el.

Veszprém, 2009. februar 13.

Galambos Szilvia
a Tarsulasi Tanacs elndke



1. sz. melléklet

A Bakonyi Szakképzés-szervezési Tarsulas
tagjai és azok székhelye,
valamint
a Tarsulasi Tanacsba delegalt képvisel6k megnevezése

Veszprém Megyei Onkormanyzat (8200 Veszprém, Megyehaz tér 1.)

» Galambos Szilvia képviseld
» Talabér Marta képvisel6
» Horvath LaszI6 képviseld

Varpalota Varos Onkormanyzata (8100 Varpalota, Gardonyi G. u. 39.)

Huszarné Bacsardi Valéria képviseld
- Katona Csaba képviseld
«  Treuer Imre képviseld



2. sz. melléklet

A Tarsulasi Tanacs lléseire allandé meghivottak

«  Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgy(ilésének elndke

» Varpalota Véros polgarmestere

«  Veszprém Megyei Onkormanyzat Hivatalanak féjegyzoie

» Varpalota Varos jegyzéje

» atagok Hivatalai altal delegalt 1-1 f6 oktatasi vagy pénziigyi szakterileten dolgozé kdztisztviseld
» aRegiondlis Fejlesztési és Képzési Bizottsag Gnkormanyzati delegaltja

* illetékes gazdasagi kamarak képviselSje

» atarsulasban érintett szakképz0 intézmények vezetdje



3. szamu melléklet

A Tarsulasi Tanacs altal a Tarsulasi Tanacs elnokére atruhazott feladat- és hataskorok

» Felelés a kzbeszerzési eljarasok szabalyszer( és hatéridére térténd lefolytatdsaért.

» Gondoskodik a kbzbeszerzési szabalyzat elkészittetésérdl és Tarsulasi Tanacs elé terjesztésérél.

» Gondoskodik az éves kdzbeszerzési terv elkészitésérdl, jovahagyja az éves kdzbeszerzési tervet.

» Esetenként dént az egyes kdzbeszerzési eljarasok meginditasarol.

» Jovahagyja az ajanlati felhivast és dokumentaciot.

* Meghozza a kdzbeszerzési eljarast lezard dontést a kdzbeszerzési birdld bizottsag szakvéleménye,
valamint a kdz0sségi értékhatarokat elérd kdzbeszerzések esetén a hivatalos kdzbeszerzési
tanacsado véleménye alapjan.

» Elrendeli a kdzbeszerzési eljarasok szabalyszerii lefolytatdsanak ellendrzését.



