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Tisztelt Társulási Tanács! 
 
A Bakonyi Szakképzés-szervezési Társulás „Esélyt a jövınek” címő nyertes pályázatával kapcsolatosan 
a közeljövıben több közbeszerzési eljárás lebonyolítására kerül sor, ezért szükségszerővé vált 
Közbeszerzési szabályzat megalkotása. A Közbeszerzési szabályzat a közpénzek ésszerő 
felhasználása átláthatóságának és széleskörő nyilvános ellenırizhetıségének megteremtése, továbbá 
a közbeszerzések során a verseny tisztaságának biztosítása érdekében a közbeszerzésekrıl szóló 
2003. évi CXXIX. törvény (továbbiakban Kbt.) 6.§-ában meghatározott kötelezettségének eleget téve a 
közbeszerzési eljárások elıkészítésérıl, lefolytatásáról, dokumentálásáról, valamint belsı 
ellenırzésérıl,  továbbá az ajánlatkérı nevében eljáró és eljárásba bevont személyekkel, 
szervezetekkel kapcsolatos szabályokról, feladat- és felelısségi rendrıl rendelkezik. 
 
 
Kérem a Tisztelt Társulási Tanácsot, hogy a Bakonyi Szakképzés-szervezési Társulás  - mellékletként 
szereplı - Közbeszerzési szabályzatát  megtárgyalni és elfogadni szíveskedjék.  
 
Fentiekre tekintettel javasolom az alábbi határozat elfogadását: 
 
 

..…./2009. (III. 16.) BTT határozat 
 
 

1) A Bakonyi Szakképzés-szervezési Társulás  Társulási Tanácsa a Bakonyi Szakképzés-szervezési 
Társulás Közbeszerzési szabályzatát az elıterjesztésben foglaltak szerint elfogadja. 

 
Határidı: azonnal 
Felelıs: Galambos Szilvia, a társulási tanács elnöke 

 
 

 
Veszprém , 2009. március 16. 
 
 
 
 

Galambos Szilvia s.k. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



Melléklet 

 

 

 

AA  

  BBaakkoonnyyii  SSzzaakkkkééppzzééss--sszzeerrvveezzééssii  TTáárrssuullááss  

KKöözzbbeesszzeerrzzééssii  SSzzaabbáállyyzzaattaa  



 
Bakonyi Szakképzés-szervezési Társulás 

Közbeszerzési szabályzata 
 
A Bakonyi Szakképzés-szervezési Társulás a közpénzek észszerő felhasználása 
átláthatóságának és széles körő nyilvános ellenırizhetıségének megteremtése, továbbá a 
közbeszerzések során a verseny tisztaságának biztosítása érdekében a közbeszerzésekrıl 
szóló 2003. évi CXXIX. törvény (továbbiakban: Kbt.) 6. §-ában meghatározott 
kötelezettségének eleget téve a közbeszerzési eljárások elıkészítésével, lefolytatásával, 
dokumentálásával, valamint belsı ellenırzésével, továbbá az ajánlatkérı nevében eljáró és 
az eljárásba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabályokról, feladat- és 
felelısségi rendrıl az alábbi közbeszerzési szabályzatot (a továbbiakban: Közbeszerzési 
Szabályzat) alkotja: 
 
 

I. 
 

A Közbeszerzési Szabályzat hatálya 
 

A Közbeszerzési Szabályzat hatálya a Bakonyi Szakképzés-szervezési Társulás 
(továbbiakban: Társulás) a Kbt. hatálya alá tartozó árubeszerzéseire, szolgáltatás 
megrendeléseire, építési beruházásaira, valamint építési és szolgáltatási koncesszióira 
(továbbiakban együttesen: közbeszerzéseire), továbbá tervpályázati eljárásaira terjed ki. 
Jelen közbeszerzési szabályzat hatálya, az elfogadástól a 2009. március 31-ig terjedı 
idıszakban megindított közbeszerzési eljárásokra terjed ki. 
 
 

II. 
 

A közbeszerzési eljárások elıkészítése, lefolytatása 
 
 

1. A közbeszerzési eljárások elıkészítése: 

a/ A közbeszerzési eljárások (továbbiakban: eljárás) elıkészítése, az ajánlati felhívás, 
részvételi felhívás, a dokumentáció elkészítése megbízott külsı szervezet vagy a  
társulás döntés-elıkészítı és végrehajtó szerve a Projekt Végrehajtási Egysége, a 
Projektmenedzsment (továbbiakban Projektmenedzsment) feladatkörébe tartozik.  

 
  b/ az eljárás megindítása elıtt szükséges döntések meghozatalát segítı 

elıterjesztések elkészítése a megbízott külsı szervezet vagy a Projektmenedzsment 
feladata. 

 
2. A Kbt. 9. § (1) bek. szerinti hivatalos közbeszerzési tanácsadót kell bevonni a 

közösségi értékhatárt elérı közbeszerzési eljárásokba. 
 



3. A Társulás éves költségvetése elfogadását követıen, legkésıbb a tárgyév április 15. 
napjáig, a költségvetésben foglaltak figyelembevételével el kell készíteni a Társulás 
összesített közbeszerzési tervét. A terv készítése a megbízott külsı szervezet 
és/vagy a Projektmenedzsment feladata. 

 
4. Az éves összesített közbeszerzési tervben fel kell tüntetni a közbeszerzések becsült 

értékét, forrását, tervezett határidejét, a beszerzésért felelıs megjelölését, valamint 
azt, hogy a közbeszerzést ki bonyolítja le. 

 
5. A Társulás éves közbeszerzési tervét a Társulás elnöke hagyja jóvá.  

 
6. Közbeszerzési eljárás általában az éves összesített közbeszerzési terv alapján - 

kivételes, indokolt esetben a tervtıl eltérıen is - indítható. A tervben nem szereplı 
vagy a tervben foglaltakhoz képest módosított közbeszerzés esetén a tervet az ilyen 
igény vagy változás felmerülésekor haladéktalanul módosítani kell, megjelölve a 
módosítás indokát is.  

 
 
A közbeszerzési eljárások lefolytatása: 
 

7. Az eljárások lefolytatása a megbízott külsı szervezet vagy a Projektmenedzsment 
feladata. A megbízott külsı szervezet vezetıje, vagy a Projektmenedzsment 
vezetıje felel az eljárás Kbt. szerinti lefolytatásáért. 

 
8. Ha a beszerzés tárgyának bonyolultsága, vagy speciális volta különleges 

szakértelmet igényel, a Projektmenedzsment vezetıje dönt szakértı 
igénybevételérıl. 

 
9. A megbízott külsı szervezet, vagy a Projektmenedzsment vezetıje gondoskodik 

arról, hogy az ajánlati, illetve a részvételi felhívás megjelenésének idıpontjáig az 
ajánlattételhez, illetve a részvételi jelentkezéshez szükséges dokumentáció 
elkészüljön. 

 
10. A megbízott külsı szervezet vezetıje, a Projektmenedzsment vezetıje, felelıs, 

hogy a felhívás, az eljárást megindító hirdetmény, az ajánlatok bontása, a 
szerzıdéskötés, valamint valamennyi eljárási cselekmény a jogszabályi elıírásoknak 
megfeleljen.  

 
 

III. 
 

Az ajánlatok és a részvételi jelentkezések elbírálása 
 

1. A közbeszerzési eljárás során beérkezett ajánlatok és részvételi jelentkezések 
értékelésére a legalább 3 tagú bírálóbizottságot kell létrehozni.   

 



A bírálóbizottság tagjait a Társulás elnöke nevezi ki, a TÁMOP Projektmenedzsment 
vezetıjének javaslata alapján. 
A bírálóbizottság tagjai: 
A./ szavazati joggal: 
a.) a TÁMOP projektmenedzsment vezetıje 
b.)  a TÁMOP projekt szakmai vezetıje 
c.) a TÁMOP projekt gazdasági vezetıje 

     d.) a Társulás/projekt jogásza 
 

B./ tanácskozási joggal: 
a.) Külsı szakértı – a beszerzés tárgyának megfelelı szakértı 
b.) Külsı szakértı – közbeszerzési tanácsadó 

    
2. A bírálóbizottság akkor határozatképes, ha szavazati joggal rendelkezı tagjai közül 

legalább 3 fı jelen van.   
A bírálóbizottság vezetıje a Projektmenedzsment vezetıje vagy akadályoztatása esetén 
az általa kijelölt személy. 

 
3. A bírálat idıpontjáról a bírálóbizottság tagjait – a bírálathoz szükséges dokumentáció 

megküldésével – 2 munkanappal elıbb írásban értesíteni kell.  
 
4. Az ajánlatok/ részvételi jelentkezések elbírálása során az ajánlatkérı az 

ajánlati/részvételi felhívásban meghatározott értékelési szempontok szerint bírálja el 
az ajánlato(ka)t/részvételi jelentkezés(eke)t. Az ajánlatkérı köteles megvizsgálni az 
ajánlattevınek a szerzıdés teljesítésére vonatkozó pénzügyi, gazdasági és mőszaki 
alkalmasságát. 

 
5. A bírálóbizottság egyszerő szótöbbséggel határoz.   
 
6. A bírálóbizottság a Társulás elnöke részére az ajánlatok/részvételi jelentkezések 

értékelésérıl jegyzıkönyvet készít.  
 
7. A bírálóbizottság ajánlása alapján a Társulás elnöke (akadályozatása esetén a Társulás 

alelnöke) hozza meg az eljárást lezáró döntést.  
 
8. Különleges szakértelmet igénylı közbeszerzési eljárások esetén a bírálóbizottság 

szakértıi véleményt kérhetnek vagy tanácskozási joggal szakértıt hívhatnak meg 
ülésére. 

 

9. Az ajánlatokat a 1. pont szerinti összetételő bírálóbizottságnak a javaslata alapján, a 
lehetı legrövidebb idın belül, de legkésıbb az eredményhirdetési határidı lejártát 
megelızı munkanapon belül kell a Társulás elnökének elbírálnia.  

 



 
IV. 

 
Az ajánlatkérı nevében eljáró és az eljárásba bevont személyekkel, 

szervezetekkel kapcsolatos szabályok 
 
 
1. Az ajánlatkérı nevében eljáró és az eljárásba bevont személynek, szervezetnek a 

közbeszerzési eljárás elıkészítésében, lebonyolításában, illetve annak belsı 
ellenırzésében való részvétele elıtt összeférhetetlenségi nyilatkozatot kell kitöltenie. 

 
2. A közbeszerzési eljárás lefolytatására megbízott külsı személy, illetve szervezet 

vonatkozásában az összeférhetetlenségi nyilatkozatot már az eljárás lebonyolítására 
vonatkozó szerzıdés mellékleteként meg kell küldeni. 

 
3. Az összeférhetetlenségi nyilatkozatokat az adott közbeszerzés iratainak 

dokumentumaival együtt kell nyilvántartani.  
 
4. Felelısségi szabályok: 

- Az ajánlatkérı nevében eljáró, illetıleg az eljárásba bevont személy vagy szervezet, 
továbbá a hivatalos közbeszerzési tanácsadó a tevékenységi körében okozott kár 
megtérítéséért a Ptk. szabályai szerint felel. A megbízott felróható hibájából vagy 
mulasztásából eredı jogerısen kiszabott bírság megfizetésére a megbízott köteles. 

- A bírálóbizottság felelısséggel tartozik az általa végzett tevékenysége során a 
közbeszerzésre vonatkozó és egyéb kapcsolódó jogszabályok betartásáért.  
 

 
V. 
 

A közbeszerzési eljárások dokumentálása, belsı ellenırzése 
 
 
1. Az egyes eljárások lefolytatásával kapcsolatban felmerülı valamennyi adminisztrációs 

kötelezettség a megbízott külsı szervezetet vagy a Projektmenedzsmentet terheli. 
 
2. Az eljárás során valamennyi dokumentumot írásban kell elkészíteni, és az egyes eljárási 

cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfelelıen írásban kell rögzíteni. 
 
3. A Társulás a közbeszerzéseirıl a Kbt. szerinti statisztikai összegzést készít, amelynek 

elkészítése a megbízott külsı szervezet vagy a Projektmenedzsment feladata. 
 
4. A közbeszerzési eljárások elıkészítésének, lebonyolításának és dokumentálásának a 

Kbt. és jelen Közbeszerzési Szabályzat szerinti megfelelıségét a belsı ellenırzés 
rendszerében kell ellenırizni.  
 



5. A Társulás elnöke minden év június 30-ig tájékoztatja a Társulás tagjait a megelızı év 
közbeszerzési eljárásairól. A tájékoztató elkészítésével kapcsolatos feladatokat a 
megbízott külsı szervezet vagy a Projektmenedzsment végzi.  

 
 

VI. 
 

Záró rendelkezések 
 
 

Jelen Szabályzatban használt fogalmak értelmezésére a közbeszerzésekrıl szóló 2003. évi 
CXXIX. tv. II. fejezet 4. §-ában használt fogalom-meghatározások az irányadóak.  
 

Jelen Szabályzat alkalmazása során a hatályos magyar és Európai Uniós jogszabályok, 
elsıdlegesen a a 2003. évi CXXIX törvény – A közbeszerzésekrıl, és a 16/2006 MEHVM – 
PM együttes rendelet - a 2007-2013 idıszakban az Európai Regionális Fejlesztési Alapból, az 
Európai Szociális Alapból és a Kohéziós Alapból származó támogatások felhasználásának 
általános eljárási szabályairól – rendelkezéseit kell figyelembe venni. 

 
 
Veszprém, 2009. március 16. 
 
 

 
 
 
 
 


